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*ESSA ETAPA PODE ACONTECER A QUALQUER MOMENTO, CASO A VIAGEM ACONTECE ANTES
DA FINALIZACAO DO PROCESSO.
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O servidor requisitante abre um memorando solicitando diarias e envia para aprovacao do
Procurador-Geral. O PGE envia para UAF providénias as diaris solicitadas. A UAF cria o boletim
de diarias e disponibiliza em bloco de assinaturas para o servidor, chefe imediato do mesmo e o
ordenador de despesa. Apds assinaturas, a UAF anexa Certidao que informa que o servidor nao

possui pendéncias, se for o caso, e encaminha a GFIN para empenho. Apds o retorno do

processo com a NE, a uaf encaminha o procesos para a analise e parecer do NCI. O NCI por sua
vez encaminha ao Procurador-Gral Adjunto Para Assuntos Administrativos para aprovacao. O
processo retorna a UAF com a aprovacao de pagamento e o setor encaminha a GFIN para
providéncias necessarias e finalizar o processo.
Atencao: Durante esse processo, o servidor em questao pode ja ter retornado da viagem e é
necessario anexar o Relatério de Viagem em até 5 dias apds o retorno.
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