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Processos recebidos das unidades
individuais de procuradores ou das

respectivas chefias devem ser
encaminhados para secretarias ou

órgãos indicados nos ofícios.



Processos do gabinete ou devolvidos à
PGE devem ser encaminhados aos

procuradores signatários dos ofícios

Deverá ser feito acompanhamento diário do cumprimento
dos prazos de resposta estipulados nos ofícios. À falta de
estipulação de prazo expresso no ofício, considerar-se-á o

de 15 dias corridos. 



Verificado o descumprimento, a secretaria deverá ser
acionada via telefone, whatsapp ou outro meio célere. 



Caso, após o contato, não seja possível a imediata

devolução do ofício com resposta, o procurador que o
expediu deverá ser comunicado. 


